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ARCHIVISTICO 2022

INTRODUCCION
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentado por la Comisién
Estatal del Agua (CEA), para el ejercicio 2022, contempld gestiones encauzadas a
optimizar la organizacién de los archivos en los procesos de identificacién clasificacion,
organizacién, valoracién y conservacién documental en los archivo de tramite y
concentracion.
MARCO LEGAL

Con base en losarticulo 23 al 26 Decreto 0692 de la Ley de Archivos para el Estado de San
Luis Potosi, establece que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional
(SIA), deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente y al término del afio
deber4n elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el Gltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

AVANCESY METAS CUMPLIDAS
La Direccién Administrativa, de la CEA, presenta el informe anual de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, el cual muestra los logros y
avances, para el funcionamiento del Sistema Institucional de archivo, mismas que a
continuacion se detallan:

1.- Informe Anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022

Objetivo:
Presentar los resultados de las actividades desarrolladas durante el afio 2022, en
cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos del estado de San Luis Potosi.
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Acciones realizadas
o Seelabor6 el informe anual 2022, puntualizando las acciones implementadas que
se llevaron a cabo en el ejercicio, asicomo identificar aquellas que no se pudieron

cumplir durante el tiempo establecido para seguir contemplando las actividades
de mejora.

2.- Elaborar y/o Actualizar los Instrumentos de Consulta

Objetivo:

Contar con los instrumentos de consulta actualizados y validados que permitan la
clasificacién y descripcion del fondo documental de la institucién asi como su difusion
en la plataforma estatal de transparencia.

Acciones realizadas
¢ Mediante el memorandum CEA/DA/178-1/2022 de fecha 10 de octubre de 2022, se
envié alas Unidades Administrativas la lista y ficha técnica que contiene las se-
ries que corresponden al 4rea, las cuales permitirdn identificar, analizar y esta-
blecer el contexto y valoracion de la serie para que en conjunto con las personas
responsables de generar la informacién, puedan revisar, actualizar, modificary
aprobar dichas series.

3.- Actualizacion y designacién de los integrantes del sistema Institucional y Grupo

Interdisciplinario

Objetivo: Contar con el documento que formalice el quehacer institucional en materia
de archivos, con la finalidad de lograr el mejoramiento continuo en la gestién de la
documentacién para su organizacion.

Acciones realizadas
e Sellevo a cabo la primera reunion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Ar-

chivo, con fecha del 10 de junio de 2022, con siguiente orden del dia:
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1. Lista de asistencia y declaracién de validez de la sesién;

2. Presentacidén de los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario y areas
operativas

3. Clausura de la reunién.

Ya que derivado de los cambios sufridos dentro de los procesos de entrega recepcién que
realizaroninternamente en la Dependencia, implico lanecesidad deintegrary presentar
los nuevos titularesde las Direcciones en las que hubo cambio de funcionarioy queahora
seran parte integrante del Grupo Interdisciplinario, dando cumplimiento a lo
establecido en materia de archivo.

4.- Elaborar las Reglas de Operacion para el Funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario

Objetivo: Con fundamento en el articulo 54 de la Ley de Archivos para el estado de San
Luis Potosi, el Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de
operacion.

Acciones realizadas
o Se llevd a cabo la segunda reunién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de ar-
chivo, con fecha 16 de agosto de 2022, Con la intencién de presentar y aprobar las
Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario, mediante las cuales deberan
operar el Grupo con la siguiente orden del dia:

1. Lista de asistencia y declaracién de validez de la sesién;
Ratificacién del acta 10 de junio de 2022, del Grupo Interdisciplinario de la
Comisién Estatal del Agua.

3. Aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la
Comision Estatal del Agua;

4. Clausura de la reunién.

5. Cestionar Tramites de baja Documental y Transferencia Secundaria
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Objetivo:

Tramitar bajas, eliminacién, o en caso de trasferencias secundarias de la documentacién

que haya prescrito en su valores primarios y que cumplieron con su utilidad o vigencia,

o aquellos que no cuenten con valores historicos, en sus periodos establecidos en el
Catalogo de Disposicion Documental.

Acciones realizadas
e Seinforma que la actividad se encuentra en proceso de revision, esto derivado del
segundo proceso de la Entrega-Recepcion, y solo algunas de las Unidades Admi-
nistrativas definieron la situacién de la informacién correspondiente a sus areas.

6.- Capacitacion para los Generadores de la Documentacién y Archivo de Tramite

Objetivo:
e Fortalecer la cultura archivistica en la Dependencia para que se cumpla la norma-
tividad vigente.

Acciones realizadas
» Seinforma que la actividad mencionada en el Programa Anual de Desarrollo Ar-
chivistico 2022 dentro del cronograma de actividades, fueron llevadas a cabo las
siguientes capacitaciones:

 Entrega de formatos inventario tramite y guia simple a los encargados de archivo
de tramite, ademas de la explicacién de su llenado, para que fueran cargadosala
Plataforma Estatal y Nacional de Transparencia y mantener actualizada la infor-
macién de la fraccién I relacionada con los instrumentos de control, bajo el me-
morandum CEA/DA/2022/007 de fecha 27 de enero 2022.

o Capacitacién en Gestién Documental a las dreas Operativas de la CEA, impartida
por personal de la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Pu-

blica (CEGAIP), bajo el memorandum CEA/UT/081/2022, de fecha 06 de mayo
2022,
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e Induccién al Archivo Administrativo, para reforzar los conocimientos y aprove-
char la oportunidad para esclarecer dudas sobre los procesos archivisticos, para
las drea operativas y responsables de las Unidades Administrativas de la informa-
cién, impartido por la Oficialia Mayor los dias10 y 11 de noviembre de 2022, bajo el
memorandum, CEA/DA/194/2002.

7.- Bisqueda de sistemas de Administracion de Archivos Electronicos.

Objetivo:

Ademaés de los procesos de gestién documental archivados en el orden original en que
fueron producidos, se deben contemplar medidas técnicas y tecnologias para la gestion
documental electrénica, el acceso y almacenamiento, conjuntamente adquirir los
recursos materiales necesarios para la conservacion de los documentos.

Acciones realizadas:

e Laactividad contemplada en el PADA 2022, no se pudo llevar a cabo, toda vez que re-
quiere implementar sistemas de automatizacion para la preservacién de documentos
electrénicos, esta accién seguira siendo contemplada para el PADA 2023, la cual pre-
tende inducir a los generadores de informacién, a conocer algunos conceptos basicos
y definiciones.

8.- Elaborar criterios para la Valoracion Documental.

Objetivo:
Analisis e identificacién de los valores documentales, asi como el estudio de 1a condicién
de los documentos en los archivos de tramite y concentracion.

Acciones realizadas:
« Actividad no llevada a cabo dentro del PADA 2022, pero esta actividad sera reto-
mada dentro del PADA 2023, la cual pretende inducir a los generadores de infor-
macién, a conocer algunos conceptos basicos y definiciones.
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9.- Seguimiento a la Conservacion de la Documentacion.
Objetivo:
Adoptar medidas y procedimientos que garanticen la conservacién de la informacioén,

independiente del soporte documental en el que se encuentren.

Acciones realizadas:

e Actividad que se lleva a cabo para organizar la informacién que se encuentra en
los distintos archivos de tramite y concentracién, llevando a cabo los procedi-

mientos de clasificacién, descripcién ordenacién, valoracién y transferencias pri-
marias.
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