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U 15 de junio de 2018, se publicó en el Peribdicó Ofmal de ia Federación la Ley Gmed ds Ardr~vos, 
antrando en VjgOT el 15 de junio de Bt9, k cual pmtmk recomxxw la ge&n doamental, 
 regla^ y princjpios que regulen la funci6n arcM&h, así m el acceso a la mformacibn y confonnar la 
~ i n 8 t i k i c 9 o r n d ; m s u ~ e u l o C u a r B o T ~ e s ~ q u e , e n m p l a z o d e m ~ a ~ d e l a  
enb_íidsre#ivigordeEaLey,ters d e c a d a e n a d a d ~ a a m i o n i z a r a n a w r ~ t a s  
miacionad~cand'ichaIey.Porlo tantoel 19dejwiiodea020sepuMicbenelpgiSddicoOflr;EaldeOobigmo 
del W o ,  la Ley de el EetbKk, de San Luis Potosí, que establece la creación de nueva 
W-W- el nivel eseatat, la i m n c i a  de los documentos y la gamtla del 
acamalainform& porpartedelminstltueionegquesereíiejam nuwoblig-y-pEa 
prdeacsdn del pairimonio documental de b Wecibn y del Estado y viglancia para loa archivos en poder de 
pg-. 

En la Ley de A ~ G W  para el E&& de San Luis Potosí, en el chiplbdo V de la Planeackh en W r i a  
A r c h l m  en kB alculos 23,24,25 y 26 establece que lo9 sujetos obligadas que m b e n  can un S W m  
hrstitucional de AJENVOS (SIA), m unprogramaaawalypubücarloensuportd~icoen 
k p h e m  Mnta dlaie naiumk del ejercicio fiscal mmspondiente, el programa w&nd 
&m&B program9dbnI un enfoque de adminiskión de riesgos pera el 
archivos, m4 mismo W n M  las i n m h  integrando los recursos ~ i o o s ,  t e c r t o ~ i  y 
~ d i s p o n i y d e s .  

P e r a d a r ~ l O , s e ~ t a d R o g m I b t u a l & ~ l l o ~ ~ 2 ( 3 S 2 e n b  
(PADA) de la ComislQn EsWA del Agua @EA), instnr~b de planerición orlendada a 
dmUli~deh38aFCMVOSdeloa~~os,endquesedef inmlrrspr ior idadgeimatu~en 
M 8  de ardihro. 

Con lafineirid9ddekgtarqueelpatrimiadoaimentalde t a C E A , s e k , d é d t r a t a m i ~ q u e ~ ~ v i d a d  
anm~demhlvo~mpmCgLtgmdekBt;$p88delc idodevidadddocu~,acontsn~~cibnse 

la sapiiente pmbkmdtiea que busca atender d plan. 

~ ~ ~ l a i n f o m i a c % b n ~ t e i l q u e s e ~ a m L a s o ~ ~ ~ p F o d u d o t a s y e n d a r c h i v o  
de de la CEA, en infonnadh de arehrvo adernb de infwmeck9n de 
comprob& admi-a y otros doaimentos, derivado de que no se tienen deffmdog los ctikrrios 
p9iratavak#acidndocumtal,nompYedenidentifirwr~docwnmbcon~ardiivlsfioo yesto 
contribuye a la expbdón doaimental y sahiraci6n de egpacios en las que se guardan los 
m-. 
El movimiento de los tmpordh de archivo de trámite, y el desam&hto en materia 
arMvW%, w m n  en los p & l x e ~ ~ ~  erdiivlsticos as1 coma la aetual tm de los 
inmh archivístlco9. 
Fsrlta de Wwtura de una Coonf'insación de archivos, la cual no pemiite la ge&n documental. 



S NO se cuen$ei con mums pala eí acondicionamiento de ks amhivog, para el 
~ ~ d s l a d o c u m e n t a c i 6 n .  

S Fwbkhiibo de capecitsti4n en W r l a  atchIvlW. 
S No se cuenta wn reairsos para la twtom-n de un sistema de g e d h  documentirl para la 

migrrrcibn y pttmmad4n de -.- @lackh¡ i  a largo plazo. 

En el PADA, se pmmbn law acüMdade8 a demmI1w & m t e  el afio 2022, permithio dar rmthliKlad a la 
o r g a n m  de la9 diferentes afchb,  as1 como mantener actudizadas las hefranl- de control 
~ w l ~ , q u e ~ r S r n e l c i d o v i t r i l d e I m ~ b d e s d e s u ~ 6 n c # i l a a f l c i n a d e  
dt~cmental por la íiaubmcia primaria del archivo de barnite al de txmmímii y la posible 
tradmnda tamdmk~ al ardiivo h'rstdriw o su destino fmai y depura&n, lo que darlri como mm al 
avance en la automatkacibn de p m m m  admini81reouos tmneficiando m el ahorra de recum y tiempo de 
m-. 

Por tanto, d PADA se lct* en ia hmmhb para dar sokicibn a la problem8tieei pJanída, redorzar Ea 
de ios proogaicr~ da a d m m i M n  de los ardiivm a tra& de acdonm concmhs que 

~ d a r c o n l h i d d a d a l o s ~ ~ m & ~ p l a n y l a W K f a d e s p e d R c a d e c a d a  unadelas9saodones. 

El PADA oont6fnpia d i  proyectos enc@minados a la optimizacibn de la gwtibn 6 documentos, p c ~  lo 
que debe cubrir tres nhiks: 

S M EsSrYoáunl: (Wgo pbzo - trrir allao) l w t a r  el SIA, que cumb con ios recum 
humanos, M a i m  y R n d  gw permitan su funcionamiento bptkno, así como mgdar ios 
~WSOS ds I ~ S  opemtiw ( C ~ ~ W P O N I ~  arch'i M mte, &YO en 
cormnhcih e M m  en su caso] del CEA, ademk de contar con un ~spaeio Plelco donde 
m m g n - w t e d o  lQgickxmm~dewchivo. 

> ñeeumes Hummae: partilado para las archiva que indbi88 un p r o g m  de 
mpacbd6n y prrofaaicwialSmc36n en la materia. 

S Niwl~.ww*-daam). Cumplimiefwo&I~ 
Ley de Ardtivw) para el Estado de San Luis Pohl bndiib a regular 
Ea -n oñchl, de canfomiidd con las funciones y 



nom,atbtidrxi in-, las cuales e&&n vuiW~ls con la tmsparencia, d aamo a la ~ m i a c i ó n ,  
ckdñmih de la RirWmrrclbn y pmtedón de datos personales. 

#hrd ~ ~ I :  (CMED p k o  - un di@). ElabOracjbn y h  ackiahd6n de loa insZNmgntos de 
control y mub ardiiv-, en 1% Ley de Ardif.Ios para ei de San Luig P~tml y 
p7opiciar la organhcih, a d m n ,  cmmw~~:i6n y W i  e@& de los ~~. 

9 Cuadrs de ciasiffcadbn mhivlstica 

> Catálogode 

> InwtnMos de archivo de idmite, general, de concentracidn para las hrurmcitra p t i m i a  y 

s e w n d a r i ~ , a s l r n p a r a k b g a s ~ ~ .  
9 Cles lbr  lo9 -entm con base en el cueñho de clasibadbn archivística 
9 Gula Simple de Archivo 

> Tra- primarias y secundarias con base en las vigencias drmmentales quet se 

nenelcetslogodec!qxWhdocumental 

> P&tamodeexpeáientes. 

Dar seguímiento al SIA de la Comisión EsW del Agua, aplicando comWnen$ cada una de los proaeirsas y 
pam adrninEstrar y m w a r  los documento8 en cumpihhb a la m- 

vigenbe y aptfcabla en la M a ,  m lo que se logrard una óptima organización de archivas, k i c i l i  la 
consulta de expedkmtes, el amso a la infmmdón, rendiih de cuentas y transparencia. 

üar cumrniento a lo dl en la Ley General de archlww del Estado de San U¡ Patasí y 
müvide id  vigente en m & h  arehivfsiica y transpamncia. 



i, ~ a r a n t i h  lahcontifiuidad en lw procedimientos del ciclo vital de los documentos, así &mo'co¡¡hlar 
el acceso a la información clasificada o reservada, los datos personales que permitan garantizar la 
trasparencia y rendición de cuentas. 
Apoyar en la descripci6n de las series documentales sustantivas para el control de los documentos 
generados por cada área registrando el ejercicio de sus iunciones, evitando la explosión documental. 
Brindar capacitación a todos )08 generadores de la documentaci6n de la Comisión Estatal del Agua, 
sobre el uso correcto de los instnimentos de control y consulta archivistica para propiciar la 
organizacibn, administración, consenraci6n y iocaiiición expedita de los expedientes. 

Detivado de la identificación de la problemgtica antes referida y con la Rnaüdd de emprender, la 
modemizacibn y el mejoramiento continuo de los servicios documentales en su fase aciiva (expediente en 
trámite), y semiactiva (expedientes en conceniración) de Comisión Estatal del Agua, se describen las 

q~,@ se h.y& a en el eJerclcio fiscal 2022. 

Informe anurd de dd programa anual de desarroH0 airdiivlsüco 2021 

EiaborWn yh adudkación de los insbumentos de consulta. 

A c h b c h  y designaebn de (os integrantes M Sistema lnstliucbnal y grupo inderdwiatio. 

Elaborar las mgIm de operacicJn para el funcionamiento del gnipo inEerdwklrio 

G e s t h a r ~ d e ~ y  Secundaria. 

- a b  de de t r h h ,  en materia de archivos 
B b q M a  de sistems de a d m i n m  de archivos elecbdnicos 

ElahoratCnteriasparalavaEocasctdndacwnentai 

Stquimiento a la conservacl6n de ia infamación 

Con EgihzalkEaddecumplircon b o ~ m & I P A D A , s a ~  Isssiguiendespmyectosymetaapetnrel 
mejoramimb Cte bs ardiiw: 



AGT IVIDADtS RESPüNSABLE O I NORMATIVIDAD UUt SUS 1 ENTA LA: 
PROGRAMADAS 1 RESPONSAl3LESüELA.S LlNEAS DE ACCIM 

TIVIDADE - 



la atxbnes pragrramades en el pswtle P b  k ) b  Archivlsiko son de tipkdón ,Con ta 
~adde~lamepratenoibnyaplloaoi6Rdela~nna~ad~bmlamatsri9,buscruidoleCPmili 
tte ltasolw la pfChl8mbW. 

Programa Anual de Desarrollo Archivlstico 2022 
m Informe Anual 2021 
m Acta integración del SIA y Grupo lnterdlsciplinario 

Reglas de operación del Grupo lnterdisciplinafio 
PuMicar Cuadro General de Clasiimd6n Archivisüca 

m Publicar Catálogo de Disposición Documental 
Actualizar Inventario8 ( tramite, general, transferencia o baja documental) 

m Registro de asesorías de las áreas que requieran atencibn 
m Capacitacibn en materia archivisbica 
m Sesiones por parte del Grupo 

1, Informe Anual do Cumptlmlento del Programa Anual L baarmllo Archí~Wbo ZWl. Presentar 
los resultados de ks acüvidades desarrolladas durande el afb 2021, en cu-b al d w l o  26 de 
la Ley de Archivos del estado San Luis Potosi. 

b n t a r  el cumplimiento de las actividades llevadas a cabo en 2021 a más 6ard9r el tWmo día del 
mes de m del siguiente afio de la elecuci&n. 

m SoW la publi i ibn en la plataforma estatal y nacional de tranqxmncia, as¡ eomo en el portal 
elmbúnim de la Comisión Estatal del Agua. 



2. Wmw ylo ~~ de 108 Insbumonttm da Consulta. h t a r  con los insbwnenb de consulta 
~ ~ ~ y ~ q u e ~ l a c k s i f i c h i c i b n y ~ ~ d e l f r o n d o ~ W d e l a M ~ a s [  
camosudibiónenlaplabfwma de bmqamncla. 

E n ~ d b t m ~ , m ~ a l a ~ E ~ d e G a r a n t l a y A c c a i a o a b h ~ P ~  
(CEWP), afkk noWicarrdo las hmamhhs que hayan te& m y deban ser 

ra la validación del 
nidada admin I a C o t n i s i ó n W d e l ~ ,  

n - q w l o s M m 6 o o n $ d f u e n x i e p r o b a d o s , p l a a m & h l o s .  
SoNeitud de publicacien de las aduaihdones en la Platafomrei Estatal de Trmpmmh. 

3. AsbaWch y Dw@aeIón de loP In&grutW del $Wma ImWcknal y d 8Npo 
InCerrlElolpiimIo. Contar m ei e i d o g l m e n l o  qrse, bmaH88 cal q u e b  W W  en m a W  de a r c h h ,  
conla ~ ~ d m e j ~ b o c o n ñ n U o e n I r r ~ d e l a d o c u m e n t a c i d n ~ ~  o q p h d h ,  
desaipcbh y resguardo. 

Rqiaitro de pfmmo$, p m  y crsterios para la íuncionaüdoid del Sistema I-al. 
Elsiboraoión de las @as de qmmcih parad í u n c i o n m  dd gmpo i n ~ ~ ~ .  
W i  Ia publhdón en el portal electrómco de la Comislón Estatal del Agua. 

4. Etrbonr lar Regia8 6 Opemdbn pua d Funcionmienb áeJ ONflo InterdWip#nnia Con 
f u n h b  en J ñliwlo 54 de la Ley de M w o s  para el esWo de Cbn Luis PotaI, el Gmpo 
I m n a i i o  para su f L g i ~ a ~  m&& sus regla8 de operación. 

5. €bshm T n h h  de doc- y Transfmcia S e c m .  Tramitar m, elMmd&, o en 
secundaria8 de la dcmnmtaci5n que haya pmserb en su &m pdmrios y qwe 

~ n c o n s u ~ o v i g m d a ,  o a q ~ q u e n o c u s n t e n c o n v a b r e s ~ , e n ~ ~  
endC de D$pssicibn DocumeW. 



IdenWlcarcajm q w m  con documenki6n que ya ha pmsub en sus v&ms 
p r K n ~ , p h a a s u k j a , o e n a u ~ , ~ ~ n d a r i a .  
R e a i b u n e x p u r g o y Q g p ~ ~ 8 n l m B r e a s ~ m d e i n f o m i a c i ó s i , ~ d ~ d e  
d o c w n e n t o s m e e n h  archivfsüax. 
W r  a caibo al pmcedimianto para le auúxhd6n de la baja o eliminacibn. 

6. C a p d d h  pata Qenumbm de k Docwmntrtion y M h r o  de Tdndte. Fortalecer la altura 
archkküm en Dgpendencia para que se cumpla la n m m a d  vlgenle. 

Pmgamadecapadtadón 
Elsborar proeeidhnientos derenbs a la integración de d o c u w ,  ad m las 

los mpmmbias de archivo de irámi¡ de las cflfrsrenbes unirle& gen- de 
conozcan k ins6umentos a r c h w í s ~ ,  iomiatos, gegtibn de prbhms y 
desi- de paipeles sin valor administrativo. 

7. Búsqueda de Sistemas de Admlnlstr%cibn de Archhroa Electrónicos. Además de los procesos de 
gesti6n documental archivados en el orden ofiginal en que fueron producidos, se deben contemplar medidas 
téaicas y tecndógicas pera la gesti6n documental de&5nica, el acceso y almacenamiento, conjuntamente 
adquirir los recursos materiales necesarbs para la conservación de los documentos. 

Acciones a identificar 

Migraci6n de formatos electrónicos 
Procedimientos para la generaci6n, administracih uso y control 
Adoptar medidas de organización, técnicas y tecndógicas 
Preservación a largo plazo de bs documentos de archivo electrónico 
Adquirir los recursos materiales necesarios para recuperación y preservación de los documenios. 



8,- Eleborcir C m 0 1  p m  la Valmdón D~crimenW. Anitkis e i m ó n  de los vakm 
, asf m el eskdiP de la amdidón de los docwnentos en los a r c h i  e y 

concenMón. 

O An&ar y deteminar los vakm ~~ y secundarios 
O CctmewW de los d o c u ~ t o s  m al@n vdor admimistraüvo 

Evitar b exphibn doaimenkd en los archiw de trámite y c o m n  
O Evitar ~~ lagi doam-mtodi & ninglbn valor administniovo 

9.4hguhhnbs a ia ttommdh de la Infbm#dbn. Adopta medid= y pmcediMW que gmník$n la 
c.mimacibn de lei i n f o r m a ,  Mepmdhte del sopode bocumental en d que se encuantren. 

EstaWgcerunprogramade 
1- axmkts de polfficm de sguridad (das- y contrd de SUBO) 

Continuidad 6 acavidades de organizacibn. 

Para b a r  a cabo las Eictmdadm que se en el presenb pmgmm, son n 
h u m m ,  matwidm y finandem. 

El k m  donde tsbhente se llevan a cabo la p~eceeos archivlsbicos cuenta con: 

(faMer teirn* oficio, hoja Mancas, cajas 6 archivo de carbbn, iápicea para 

de archivo de mmtracibn, l i b m ,  arddvog de tMi) 
WW fotoeopiadora, enb m) 



4.0 Tlampo da hiphmtwi6n 

Las actividades a reelfuir an el PADA, se I h r á n  a cabo bg acuerdo m el siguiente amograma 

httorma Anual Bg C u m p l ~ n t D  del proerama Anuai de 
Dmmob Archlvlstlco 2021. 

Muaiitacibn y designación de los integrantes del sistema 
Instituclonal y Grupo Interdiinarfo. 

Elaborar las mglas de operación para el funcion- del 
m 



Ley de Tmspovencia y Acceso a la infimwidn Público del Estado de Sun Lwb Potosí 
(LTAIPSLP) capitulo 11. OMgacWs de Tmnsparencia Comunes, puMicaúa en el Periódico 
OpkiaI del Estado fPOEXP) el 9 de mayo de 201 6. 

Ley de Amhios del Estado de San Luls Patod (LAESLP), PQ 19/07/2020. 

o ~ k i r t u s  Gencraies pam la Gestión de Archiros del Estado de San Luis P&í 

(UNEAMIENTOS) POESLP 14/02/20013. 

OrganlzocJdn A~hlv is t ic~ de k s  Dependencias y Entidades de la Administmcián Pdbtica y 

MunIcIpios (MOA), POESLP, 3l/O2/20i09. 



E R ~  NDIRA EUZABETH MORENO SANCHEZ 
DIRECTORA ADMINISTRATIVA 




